Hoe snel betalingen invoeren in facturatie. 
1: Betalingsscherm openen
Ga naar de tab “Facturatie” -> “Lijst”
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Houdt de toets ‘CRTL’ ingedrukt en klik met de rechtse muisknop op de gewenste factuur. Het volgende scherm wordt getoond.
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Neam Peeters Voomaam
Factuur datum : 31/10/2010 Fact.nr
Totaalincl: 4470
Betaald Totaal bedrag invullen
Nog te betalen : 44,70

Gina'lisa
2010000013





U kan het betaalde bedrag invullen of op de knop “Totaal bedrag invullen” drukken om het volledige bedrag als betaald in te vullen.
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Neam Peeters Voomsam :  Gina-Lisa
Factuur datum : 31/10/2010 Factor: 2010000013
Totaalincl: 4470

Betaald “7n Totaal bedrag ivullen

Nog te betalen = 0,00





Druk hierna op aanpassen om de wijzigingen door te voeren.
2: Factuurlijst wordt aangepast

Standaard geeft de factuurlijst enkel de openstaande facturen weer.
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Als U een betaling heeft ingevuld die gelijk of groter is dan het openstaande bedrag van de factuur, wordt deze automatisch aanzien als voldaan en wordt dus niet langer in de lijst getoond. Wenst U de factuur terug te vinden, pas dan de optie “Is voldaan” aan en druk op de knop “Zoeken”.
